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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    (ชื่อส่วนงาน...........................................................) โทร. ........................                                 
ที่   อว ๐๖๐๓.๑๒/
วันที่        
เรื่อง
ขออนุมัตินำส่งเงิน และออกใบเสร็จรับเงิน
เรียน
ผู้อำนวยการกองคลัง

ตามที่.............................................................(ระบุผู้ว่าจ้าง) ได้ว่าจ้างมหาวิทยาลัยนเรศวร เพื่อดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโครงการ........................................................วงเงินงบประมาณ..................บาท (..............................................................................) ตามสัญญาจ้างเลขที่..............ลงวันที่............................ โดยผู้ว่าจ้างได้โอนเงินค่าจ้างงวดที่........... เข้าบัญชีมหาวิทยาลัยนเรศวร (งานบริการวิชาการ) เลขที่บัญชี ๘๕๗-๐-๐๙๘๔๖-๔ ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สาขาย่อยมหาวิทยาลัยนเรศวร เมื่อวันที่............................... เป็นเงิน……………บาท (……………………………….) นั้น
ในการนี้ .........................(ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ)..................................... จึงเรียนมาเพื่อ      ขอดำเนินการ ดังนี้
1. ขออนุมัตินำส่งเงินค่าจ้างที่ปรึกษาโครงการดังกล่าว งวดที่.......... 
เป็นเงิน .................................................... บาท (............................) 
เข้าบัญชีเงินรับฝาก - ..............(ชื่อตามโครงสร้างสามมิติ)................
2. ขออนุมัตินำส่งเงินค่าจ้างที่ปรึกษาโครงการดังกล่าว ร้อยละ ๑๐ เป็นเงิน ................... บาท (................................................................) เข้ามหาวิทยาลัยนเรศวร
3. (ถ้ามี) ขออนุมัตินำส่งเงินค่าจ้างที่ปรึกษาโครงการดังกล่าว เข้าคณะ............................ 
ร้อยละ...........เป็นเงิน ................... บาท (.......................)
4. (ถ้ามี) ขออนุมัตินำส่งเงินค่าจ้างที่ปรึกษาโครงการดังกล่าว เข้าภาควิชา................... 
ร้อยละ........ เป็นเงิน .......................... บาท (.......................) 
5. ขอออกใบเสร็จรับเงินในนาม ...................สอบถามจากแหล่งทุนผู้ว่าจ้าง.................เป็นเงิน ................... บาท (................................................................)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง
(......................................................)
หัวหน้าโครงการบริการทางวิชาการ

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   (ชื่อส่วนงาน..................................................) โทร. ....................................                                                                
ที่   อว ๐๖๐๓.๑๒/
วันที่        
เรื่อง
ขออนุมัติเบิกเงิน
เรียน
อธิการบดี 

ตามที่ ...........................................................(ระบุผู้ว่าจ้าง) ได้ว่าจ้างมหาวิทยาลัยนเรศวร เพื่อดำเนินงานโครงการ....................................................................................... วงเงินงบประมาณ......................................บาท (...................................................................) ตามสัญญาจ้างเลขที่...................ลงวันที่.............................................. นั้น
ในการนี้ ข้าพเจ้า ........................(ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ)........................ จึงเรียนมาเพื่อขออนุมัติเบิกเงินค่าจ้างโครงการดังกล่าว งวดที่ ......... เป็นเงิน.................บาท (......................................) ทั้งนี้ ข้าพเจ้า ........................(ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ)........................ ได้จัดสรรเงินรายได้เข้ามหาวิทยาลัยนเรศวร ร้อยละ ๑๐ จำนวน .................. บาท (...................) และจัดสรรเงินรายได้เข้าคณะ....................... ร้อยละ ........... จำนวน ...................... บาท (........................) ตามประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง หลักเกณฑ์แนวปฏิบัติการจัดทำโครงการบริการวิชาการฯ ประกาศ ณ วันที่ 12 กันยายน 2561 เมื่อนำส่งเงินเรียบร้อยแล้ว (รายละเอียดตามเอกสารแนบ) ทั้งนี้ จำนวนเงินที่ขอเบิกดังกล่าวไม่รวมค่าประกันผลงานที่แหล่งทุน/มหาวิทยาลัยหักไว้ ร้อยละ ......... จำนวน ................ บาท (................................................) หรือได้จัดทำหนังสือค้ำประกันสัญญา เลขที่ .............. ลงวันที่ ....................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง

(......................................................)
หัวหน้าโครงการบริการทางวิชาการ
ใบสำคัญรับเงิน
มหาวิทยาลัยนเรศวร
วันที่...............เดือน..........................พ.ศ...............
ข้าพเจ้า........................................................................................ที่อยู่............................................................................

ตำบล......................................อำเภอ........................................จังหวัด...........................................................................

ได้รับเงินจากมหาวิทยาลัยนเรศวร  ดังรายการต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1.
	ค่าจ้างที่ปรึกษาโครงการ.................................... งวดที่ ..............
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน   (..................................................................................)
	
	


ลงชื่อ...............................................................ผู้รับเงิน
        (..............ชื่อหัวหน้าโครงการ...............)
ลงชื่อ...............................................................ผู้จ่ายเงิน
       (.............................................................)
