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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  
โทร. 
ที่   อว
วันที่       

เรื่อง    
ขออนุมัติดำเนินโครงการ......................................................................................................................
เรียน
........................................... 
ตามที่ ..............................(ส่วนงาน) มีความประสงค์จะจัดโครงการ............................................. โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ.................................................................................นั้น
ในการนี้ ...................................................(ส่วนงาน) จึงเรียนมาเพื่อขออนุมัติ ดังนี้
1. ขออนุมัติดำเนินโครงการ.................................................................................................... 
ในระหว่างวันที่............................................... ณ..................................................................................................
2. ขออนุมัติงบประมาณในการดำเนินงานโครงการดังกล่าว เป็นเงิน...............................บาท (..................................) 
3. ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานโครงการดังกล่าว เป็นเงิน........................... บาท (.................................) จากงบประมาณ .................. โดยเบิกจ่ายจากเงินรับฝาก.........(ส่วนงาน)...................... – โครงการ.......................................................................................................................... 
ทั้งนี้ ...................................................(ส่วนงาน) ยินดีจัดสรรเงินรายได้เข้ามหาวิทยาลัย 
ร้อยละ 10 จากงบประมาณ............................................... เป็นเงิน........................................บาท (................................................................)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(........................................)
.......................ตำแหน่ง..........................
**แนบโครงการ และรายละเอียดค่าใช้จ่ายภายในโครงการทั้งหมด**
